
山西旅游职业学院采购计划审批表

申报部门（章）：                                  申报时间：    年  月  日

	采购项目名称
	拟采购货物、工程和服务的具体名称

	采购项目

预算总金额
	

	资金来源
	预算指标文号
	指标金额
	预算科目
	本次使用金额

	
	请咨询计财处后填写
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	（如条目多可增加行）
	
	
	

	项目负责人及

调研小组意见
	购置理由及配套条件落实情况在后页填写。
签字：                         年   月   日

	项目负责人

所在部门意见
	本项目经费、实施地点、配套运行经费及管理人员均已落实，本单位确保以上信息的真实性。

签字（章）：                   年   月   日

	计划财务处

经费审核意见
	签字（章）：                   年   月   日

	资产管理处

审核意见
	签字（章）：                   年   月   日

	分管

院领导审核意见
	同意项目负责人负责本项目采购事宜
                          签字（章）：                   年   月   日

	分管财务

院领导审核意见
	同意项目负责人负责本项目采购事宜。

                          签字：                         年   月   日

	院长审核意见
	                          签字：                         年   月   日

	项目负责人：打字
	邮箱：
	联系电话：

	经办人：打字
	邮箱：
	联系电话：


购置理由、配套条件落实情况及项目接收情况

	购置理由（包括目前工作开展的情况及购置的意义和必要性）

	

	用房面积、水电供应、防磁、防震、详细安装地点的落实情况

	

	采购计划接收情况

	递交时间
	

	接收人
	

	备  注
	


山西旅游职业学院采购项目清单

申报部门（章）： 

	序号
	采购品目名称
	数量
	预算控制额（元）
	技术参数
	参考厂家、品牌（不少于三家，如有特殊情况请说明）
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	（如条目多可增加行）
	
	
	
	
	

	 
	合计
	
	
	
	
	

	备  注
	 


注： 1.此表一式两份，项目负责人、资产管理处各存一份；

2.此表随采购计划审批表一起送达。

预 算 调 研 记 录

（仪器设备单台、成套预算大于10万元（含），或总预算超过50万元的货物、服务项目，须认真填写该表）
调研项目名称：                              调研人（签字）：                  
生产厂家询价：
	序号
	品牌/型号/规格/标准
	生产厂家/联系人
	询价时间
	厂家报价
	备  注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	（如条目多可增加行）
	
	
	
	


国内案例调研：
	序号
	品牌/型号/规格/标准
	采购单位/联系人
	购置时间
	购置价格
	联系电话

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	（如条目多可增加行）
	
	
	
	


注： 1.调研生产厂家或国内案例均应在三家以上，实际不足三家情况除外；
     2.生产厂家询价，应附生产厂家书面报价（包括但不限于报价单原件、复印件、传真、邮件截图、官网截图）；

     3.国内案例调研，能提供中标公告或采购合同甲乙双方名称、产品、金额所在页的复印件、截图的，可不提供联系人。

1

