考场巡视员职责及注意事项

考场巡视员的主要职责是检查监考教师职责履行情况。具体要求及注意事项如下:

1、巡视准备工作：
(1)熟悉《教师监考规则》和《大学生考试纪律》；
(2)了解考试及考试时间安排；
2、提前15分钟进入考场；
(1)检查监考教师入场时间；
(2)检查清场情况、座位安排情况、学生证检查情况、考纪宣读情况、考卷及答题纸准备及发放情况等。

3、考试中间应随时进入考场巡视，主要检查教师监考情况及学生考试纪律遵守情况，一旦发现学生考试违纪或作弊， 应立即示意监考教师处理。

4、考试结束前20分钟应进入考场，主要检查收交卷情况等。

5、协助监考教师处理与考试有关的突发事件。

6、按要求填写《巡视员检查项目》表，并于考试后交教务处。

7、巡视员进出考场在考场内应注意不要影响学生考试。

